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Ablaufliste für den Trauerfall

Im Trauerfall sind in den ersten 24 Stunden viele Dinge die zu erledigen 

und zu klären. Um einen Überblick über die zu erledigenden Maßnahmen 

zu erhalten haben wir Ihnen hierzu eine chronologische Aufreihung der 

Formalitäten und sonstigen Maßnahmen aufgeführt.

Bei Fragen sind wir jederzeit unter Telefon 09174 - 16 90 für Sie da.

	 1. 	 Unmittelbar nach Eintreten des Todes

	 2.	 Vorbereitung der Trauerfeier

	 3.	 Nach der Beisetzung

	 4.	 Sonstiges
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Unmittelbar nach Eintreten des Todes  - 1

    	 Wenn der Tod in der Wohnung eingetreten ist, den Arzt benachrichtigen

    	 Todesbescheinigung (vom Arzt) bzw. Leichenschauschein ausstellen lassen

    	 Urkunden und Päße zur Vorlage beim Standesamt bereitlegen

    	 Gutes Passbild bereitlegen

  	 Auswahl einer Grabform - Feuer- oder Erdbestattung

    	 Grab-Besitzsurkunde, falls vorhanden, bereitlegen

    	 Grabstellenbesitzer festlegen

   	 Den Bestatter informieren, um die wichtigsten Details zu besprechen
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Unmittelbar nach Eintreten des Todes  -  2

    	 Überführung des Leichnams veranlassen

    	 Sterbeurkunden ausstellen lassen  -  beim Standesamt des Sterbeortes

    	 Sargkleidung für den Verstorbenen auswählen

    	 Sarg aussuchen

Bei staatlich unterstützten Personen (Bsp. Sozialhilfeempfänger):

    	 Informationen über das verfügbare Vermögen zur Bestattung erkundigen

    	 Eventuell Vorantrag zur Kostenübernahme vom Sozialamt beantragen
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Vorbereitung der Trauerfeier  -  1

	  Terminfestlegung für die Trauerfeier bei Stadt oder Kirche   -   Bestatter vermittelt hier

	 Pfarrer oder Redner informieren, stichpunktartigen Lebenslauf vorbereiten

	 Zeitungsanzeige (Familienanzeige, Nachruf) bestellen

	 Adressen für die Anschriften der Trauerbriefe zusammenstellen

	 Trauerbriefe, Trauerkarten und Sterbebilder auswählen und in Auftrag geben 

	 Orgelspiel und musikalische Begleitung für die Trauerfeier auswählen und bestellen

	 Dekoration und Kerzenbeleuchtung für die Trauerfeier in der Kapelle bestellen

	 Blumenschmuck bestellen  Sarggebinde / Bukett / Kränze / Handsträuße 
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Vorbereitung der Trauerfeier  -  2

	 Traueressen oder Trauerkaffee in einem Café oder Restaurant bestellen

	 Trauerkleidung kaufen
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Nach der Beisetzung  -  1

	 Danksagungen, Danksagungsbriefe - Drucksachen bestellen

	 Abrechnung mit der zuständigen gesetzlichen Krankenkasse und 

	 ggf. mit berufsständischen Organisationen

	 Abmelden der Rente bei der zuständigen Rentenberechnungsstelle 

       	 (in den neuen  Bundesländern einheitlich beim Postrentendienst Leipzig)

	 Überbrückungsgeld (dreimonatige Rentenfortzahlung) 

	 bei der Rentenversicherungsstelle beantragen

	 Beamtenversorgung - Beantragung der Versorgungsbezüge bei 

	 zuständiger Dienstbehörde  und Zusatzversicherung im öffentlichen Dienst

	 Bei der Bundesversicherungsanstalt Berlin oder 

	 bei den Landesversicherungsanstalten den Rentenanspruch geltend machen
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Nach der Beisetzung  -  2

	 Eventuell Waisengeld beantragen

	 Abrechnungen mit den Lebensversicherungen bzw. Sterbekassen
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Sonstiges  -  1

	 Versorgung der Haustiere

	 Versorgung der Blumen und Pflanzen 

	 Fenster verschließen (Stecker aus Steckdosen entfernen)

	 Regulierung der Heizungsanlage

	 Abstellen von Gas und Wasser

	 Regelung Haus-/Wohnungsschlüssel 
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Sonstiges  -  2

	 Einschaltung eines Rechtsanwaltes / Notars 

	 Erbschein beantragen und Testament eröffnen lassen (evtl. Notar einschalten)

	 Einschaltung eines Steuerberaters

	 Brief / Paketumleitung der Post

	 Telefon, Zeitschriften, GEZ und Zeitungen abbestellen 

	 Abmelden des Autos und der Kfz-Versicherung
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Sonstiges  -  3 

	 Brandversicherung, Hausratsversicherungen umschreiben lassen 

	 Kündigung von Mitgliedschaften bei Vereinen

	 Abbestellung von Dienstleistungen (Lebensmittel)

	 Daueraufträge bei Banken / Sparkassen löschen bzw. ändern

	 Fälligkeit von Terminzahlungen 

	 Meldung der Verstorbenenanschrift zur „Robinson-Liste“ 

       	 zwecks Untersagung unaufgeforderter Werbesendungen
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Sonstiges  -  4

	 Weitere Angehörige und Freunde benachrichtigen

	 Benachrichtigung eventueller Kreditgeber

	 Benachrichtigung der Kunden

	 Grabpflege und Steinmetz beauftragen

	 Wohnung kündigen

	 Wohnungsauflösung


